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Name, Vorname ............................................. 

 

Android Smartphones und Tablets richtig 

nutzen 262-51100 
Lernen Sie Schritt für Schritt ihr neues Smartphone kennen. Hier erfahren Sie, wie Sie mit Ihrem 

Android-Smartphone umgehen, ein Google-Konto einrichten, Kalender, Adressen und E-Mail 

benutzen. Auf alle ihre Fragen wird geduldig eingegangen. 

 

Bitte das eigene Gerät mit Kabel mitbringen! Eine Ersteinrichtung (mit Sim Karte) sollte bereits vor 

dem Kurs erfolgen. 

24.10.2026  •  09:00 - 16:00 Uhr  vhs, EDV-

Raum 210 

Das Google Universum 

Was kann mein Gerät 
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Keine Panik, Was ist was - Das Google Universum 

 

Als allererstes, mein Name ist Thomas Hitzler und 

ich werde Sie als Dozent durch diesen Kurs führen. 

Ich habe eine Engelsgeduld und es gibt keine 

dummen Fragen! Wer fragt will etwas verstehen, 

was ich vorher nicht genau genug erklärt habe! 

Also keine Angst…  nur ggf. etwas Geduld, ich bin 

„nur“ ein Mann und kann auch nur eine Frage auf 

einmal beantworten. 

2. Smartphones/Tablets  sind robust, durch 

normale Bedienung kann man die eigentlich nicht 

kaputt machen…  

3. Was diese nicht mögen sind Kurzschlüsse, auf 

den Boden fallen, Flüssigkeit im Gehäuse,  

4. Moderne Smartphones bleiben nur selten 

hängen… aber wenn doch nichts mehr geht, dann 

kann man diese auch einfach mal ausschalten. 

Sondern man muss den Einschaltknopf länger (10 

Sekunden) drücken… 
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Ein Smartphone ist ein kompaktes Gerät, besteht 

aber wie der Computer aus folgenden Teilen: 

Einer Anzeigeeinheit (Bildschirm, Display), einer 

Recheneinheit mit Gehäuse in dem wenige 

Anschlüsse (Ladekabel, Kopfhörerkabel), Speicher 

und weitere Technik eingebaut sind. 

Die Steuereinheit (Tastatur, Keybord, 

Schreibmaschineneinheit) für die Eingabe von 

Schrift ist direkt auf dem Display und wird bei 

Bedarf (sie bewegen die Finger auf ein Textfeld) 

eingeblendet.  

Zum Schutz empfehlen sich Panzerglas Auflagen 

und eine Hülle, die bei gängigen Modellen in 

großer Auswahl erhältlich sind. 

Platz für Notizen: 

……………………………………………………………………………

……………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………

……………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………

……………………………………………………………………… 
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Einschalten: 

 

Jetzt wird es schwierig, da die meisten 

Smartphones zwar inzwischen mit Android 

funktionieren, doch oft ein extra 

Bedienungsprogramm vom Hersteller darüber 

liegen haben. 

Nach dem Drücken des Eingabeknopfes startet das 

Gerät alleine und es muss nur das Geräte und ggf. 

das Telefonkartenpasswort eingegeben werden.  

Alternativ zum Geräte Passwort können auch 

Funktionen wie Freischaltung über die Augen, das 

Gesicht oder Fingerabdruck genutzt werden. In 

der Regel aber eine vierstellige Zahl. 

Die sogenannte PIN wird für die Freischaltung der 

Telefonfunktion verwendet, wenn Sie diese 

dreimal falsch eingeben, brauchen sie die PUK, 

beide stehen auf den Unterlagen ihres 

Telefonanbieters wie Telekom, Vodaphone, O2. 

Meistens ist ihr Telefon relativ schnell ziemlich 

chaotisch voll durch Apps (kleine Computer Helfer 
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die diverse Funktionen einfacher machen) 

deswegen lernen wir jetzt gleich das Gruppieren. 

 

Bei mir sind alle Programme von Google in einer 

Gruppe, die Sozialen Netzwerke, die von 

Microsoft, die von Amazon usw… 

Um Programme (Apps / Applikationen) in eine 

Gruppe zu bekommen, muss man sie einfach 

übereinander schieben… 
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Zum Beispiel ZDF und ARD 

 

 

Nachdem man diese zusammengeschoben hat, 

bilden diese einen Kreis und wenn man diesen 

berührt, dann sind beide Apps zu sehen und die 

Gruppe kann von unbekannter Ordner auf z.B. TV 

umbenannt werden. 



Copyright: THBWF - Thomas Hitzler, Aischbachstrasse 9, 72119 Ammerbuch Tel. 163-7290606 
www.thbwf.de 
 

 

 

So kommt Ordnung in das Chaos…  doch wie oder 

wo bekommt man mehr Programme!? 

Üblicherweise sollte man diese vom Google Play 

laden und schauen was Nutzer über ein Programm 

schreiben… Die meisten Apps sind kostenlos oder 

für kleines Geld erhältlich. 

Der Play Store befindet ist normalerweise auf 

Ihrem Telefon vorinstalliert und kann über die 
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Übersicht oder wie bei mir über die Gruppe 

Google aufgerufen werden: 

 

Im Play Store findet sich allerlei nützliches, doch 

sollte man am besten nicht auf Verdacht alles 

installieren. 

Im Feld Google Play kann man durch Berührung 

etwas schreiben…  es klappt dann die Tastatur im 

unteren Teil des Bildschirms nach oben und man 
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kann zum Beispiel nach Programmen von Google 

suchen… 

 

Im Google Universum finden Sie zum Beispiel 

Google Maps für die Kartennavigation, Kalender 

für Ihre Terminplanung, You Tube für unzählige 

hilfreiche und unterhaltsame Videos, Gmail für 

den Abruf Ihrer Google e-Mails, Fotos als Album 

für Ihre aufgenommenen Bilder, Fit als kleiner 

Fitness Trainer und unzählige Programme mehr. 
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Gmail 

 

Jetzt öffnet sich das E-Mail Programm und sie 

können Ihre elektronische Post anschauen…. 
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Platz für Notizen: 

……………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………… 
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……………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………… 

Platz für Fragen / Vorschläge nächste Woche 

……………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………… 
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05.03.2018: 09.00-12.00 Uhr – Was kann mein 

Gerät 

Kurz gesagt, fast alles… Rechnen, Telefonieren, 

Fotografieren, Navigieren, Videos drehen, 

Bildtelefonie, Reisen buchen, chatten…  

Beliebte Programme: WhatsApp 

Schritt 1: Laden Sie WhatsApp im Play Store 

herunter und installieren Sie es. 

Schritt 2: WhatsApp registrieren und anmelden 

1. Öffnen Sie WhatsApp. Wählen Sie oben Ihr 

Land (Deutschland +49) aus. 

2. Geben Sie darunter Ihre Handynummer ohne 

die 0 am Anfang ein (z.B. 172 1234567) und 

tippen Sie auf "Weiter". 

3. Sie erhalten in wenigen Sekunden eine SMS 

mit einem 6-stelligen Code. In den meisten 

Fällen trägt Android den Code automatisch 

ein. Falls nicht, öffnen Sie die SMS und tippen 

Sie den Code in WhatsApp ein. 

4. Kommt keine SMS an, tippen Sie auf "Code 

erneut senden" oder "Mich anrufen lassen". 
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Haben Sie den richtigen Code in WhatsApp 

eingegeben, sind Sie bei dem Messenger 

registriert. 

Wenn die Registrierung erfolgt ist, braucht  

WhatsApp den Zugriff auf Kontakte und 

Benachrichtigungen. Nur so kann die App richtig 

funktionieren. 

Schritt 3: Das Profil einrichten 

Auf einem Android-Smartphone, tippen Sie oben 

rechts auf den Button mit den drei Punkten oder 

nutzen Sie die Menü-Taste, um die Kategorien zu 

wechseln. Haben Sie WhatsApp eingerichtet, 

sehen Sie als erstes Ihren Posteingang. Der ist 

momentan noch leer. Bevor Sie jemanden 

anschreiben, sollten Sie Ihr Profil zunächst 

einrichten. Wechseln Sie unten oder oben rechts 

zur Kategorie "Einstellungen" und wählen Sie dort 

den Eintrag "Profil" aus. Tippen Sie oben auf das 

Profilbild, können Sie ein Bild aus Ihren 

Aufnahmen auswählen oder ein Foto mit Ihrem 

Handy schießen und Ihrem Account beifügen. 
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Auch Ihren Namen sollten Sie hier festlegen. Der 

wird erscheint stets bei anderen Kontakten, auch 

wenn diese Sie unter einem anderem Namen 

gespeichert haben. Anschließend wechseln Sie 

zurück zum Hauptmenü. Tippen Sie wieder auf das 

Icon mit den drei Punkten und wählen Sie den 

Eintrag "Status". Hier können Sie einen eigenen 

Text eingeben, der dann in Ihrem Profil erscheint. 

Schritt 4: Freunde in WhatsApp anschreiben 

Chats in WhatsApp 

Möchten Sie mit Ihren Freunden chatten, 

wechseln Sie unten links zur Kategorie 

"Favoriten". 

Hier finden Sie alle Kontakte die ebenfalls 

WhatsApp nutzen. Wählen Sie den gewünschten 

Kontakt aus. 

Tippen Sie unten auf das Eingabe-Feld, können Sie 

eine Nachricht verfassen und anschließend 

absenden. 

Über das Büroklammer-Symbol oder den Pfeil im 

Kreis können Sie Bilder, Videos, Kontakte und 

Ihren Standort verschicken. 
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Übertragung:  

Wie kann man ein Bild vom Smartphone auf den 

Computer bekommen? 

Über eine direkte Verbindung via USB Kabel, über 

die Micro SD Karte die im Telefon steckt und auf 

der die Bilder gespeichert werden!? JA.. aber das 

ist komplizierter als es sich anhört! 

Einfacher ist das Symbol teilen… das sie 

jedesmal sehen, wenn Sie ein Bild in der 

Gallery oder über Google Fotos abrufen… 

Ein Tip auf dieses Symbol ermöglicht es Ihnen das 

aufgenommene Bild oder auch vieles andere mehr 

auf Dienste wie Dropbox, Facebook oder auch nur 

per E-Mail zu verteilen. 
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Sie haben z.B. ein Bild 

ausgewählt und dann geht 

folgendes Fenster mit der 

Auswahl der auf ihrem 

Telefon installierten Dienste 

auf.. 

Ich könnte jetzt das Bild an 

Peter schicken, auf Facebook 

oder Instagramm posten.. 

per Whats App verschicken 

usw… 

Dabei wird man gefragt was man machen will… 

Eigentlich wie immer?? 

Fragen: …………………………………………………………….. 

…………………………………………………………………………. 

Beim versenden per E-Mail geht das Menü zum 

verschicken der Nachricht auf… der einzige 

Unterschied ist, dass das Bild schon versandbereit 

angehängt wurde. 
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Jetzt muss nur noch 

die Adresse des 

Empfängers, der 

Betreff und der 

Nachrichten Text 

eingetragen werden… 
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Bei Whats App wäre es so… Ich 

müsste nur noch Ursula oder 

Martina auswählen und schon 

könnte ich die Nachricht an 

diese verschicken 

 

 

 

 

So ähnlich können Sie die Datei auch auf der 

Dropbox oder Google Drive speichern.. (das Sie für 

die Dropbox ein extra Konto benötigen zeigen wir 

das jetzt mit dem Google 

System. Dafür müssen sie 

maximal die Drive App aus 

dem Play Store runterladen.  

Ein Klick wie bei den obigen 

Diensten auch, kommt 

folgendes Menü: 
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Über den PC können Sie jetzt ganz einfach auf 

diese Datei zugreifen: 

Hier klicken, dann 

geht das Fenster mit 

den Google 

Programmen auf… 

Wenn sie angemeldet 

sind und die 

Google Startseite 

aufgerufen haben. 

Ein Klick auf Drive 

öffnet die Ablage 

des Speicherortes…  

Ein Klick auf 

das Bild, ein 

weiterer auf 

herunter-

laden, bringt 

dieses in den 

Ordner 

Downloads 
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auf ihrem PC und Sie können diesen wie üblich 

weiterbearbeiten  

 

----------------------------------------------------------------- 

-------------------------------------- ------------------------ 

Wünsche für Fortgeschrittenen - Kurs 

……………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………… 

 


